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１ 目的 

 業者が、院内で医師を待ち受けすることを禁止し、医師の勤務環境を改善す

るために、医師との面談について必要事項を定める。 

 

２ 業者登録 

①  医師と面談を希望する業者は、電子メールにより登録申請書（様式１）を

診療情報管理室に提出しなければならない。（Ｅ-mail mendan@inahp.jp） 

① 医薬情報業者については薬剤科、材料・機器関連業者については監理契約

係で申請内容を調査・確認し、院長の決裁をとるものとする。 

②  登録が承認された業者には、登録許可通知書（様式２）を交付し、医師面

談予約システム登録業者一覧に登録する。 

 

３ 面談申請 

②  面談を希望する業者は、電子メールにより面談申込書（様式３）を診療情

報管理室に送信し申し込む。（Ｅ-mail mendan@inahp.jp） 

③  診療情報管理室は、電子カルテの予約カレンダーにて日程を調整し、電子

カルテに予約入力するとともに、面談の可否、及び面談日・面談時間等を

業者にメールにより返信し回答する。 

④  医師は、面談予約の状況を電子カルテにて確認する。 

⑤  医師は、面談日時等を変更する場合、速やかに診療情報管理室に連絡する。

診療情報管理室は、変更の結果をメールにて速やかに業者に連絡する。 

 

４ 面談 

①  面談日時は、電子カルテの予約カレンダーに記載された日時とするが、診

察の延長等により遅れる場合、又は中止する場合がある。 

②  面談場所は、原則として外来診察室とする。 

 

５ その他 

①医師と業者の面談は、本運用を原則とするが、医師自らが業者に面談要請す

る場合や緊急を要する場合は、本運用を適用しない。 

 ②運用上、マニュアル等を変更する場合には、その都度全登録業者にメール

にて通知する。 


